
Guía para unir y 

comprimir archivos PDF 

APP: SMALLPDF



1. Coloca en tu navegador de Internet la siguiente URL:

https://smallpdf.com/es/unir-pdf

2. Te lleva a la siguiente pantalla

Oprimir la 

opción “Elegir 

Archivos”

https://smallpdf.com/es/unir-pdf


”

“

Seleccionar los archivos a unir y 
oprimir el botón “Abrir”.



”

“

1) Elegir la opción “Combinar archivos” y posteriormente… 

2)   Seleccionar “Elegir Opción”

2)

1)



1)

2)

3)

En esta pantalla tenemos la opción de ordenar documentos como se muestra en la parte 

superior, en el inciso 1) e incluso “Añadir más” como se puede observar en el inciso 2). 

Finalmente, seleccionar la opción 3) Combina tus PDF



En la siguiente pantalla tenemos dos opciones:

1)”Descargar” (el archivo que ya unimos, ordenamos y generamos 
en PDF) o 
2)”Comprimir archivo” (esta opción puede ser de utilidad si 
nuestro archivo excede el límite permitido). 

1)

2)



Para Descargar el archivo se selecciona la opción 1 (como lo indica en el 
siguiente cuadro)

1

2)



Para 1)Comprimir el archivo se selecciona la 
opción, como  se muestra en el siguiente 
cuadro:

EL ARCHIVO ESTÁ LISTO!  2) Lo podemos ver en la parte inferior izquierda de 
nuestra pantalla.
Finalmente, lo arrastramos a la ubicación deseada. Este es el archivo que se 
subirá al sistema de captura del Informe Anual en:  informe.enp.unam.mx

1)

2)


